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REGULAMIN  
wycieczek i innych imprez  

krajoznawczo-turystycznych 
w Zespole Przedszkolno-Szkolnym w Komornikach 

 

Podstawa prawna: 

• Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 roku w sprawie 
warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i 
turystyki (Dz. U. z 2001r Nr 135, poz. 1516 ze zm.) 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i 
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki 
(Dz.U. z 2018 r., poz. 1055) 

 

§ 1. Zasady ogólne 

1. Wycieczki i inne formy turystyki są integralną formą działalności edukacyjno-wychowawczej 
szkoły. 

2. Organizowanie przez szkołę wycieczek i imprez krajoznawczo – turystycznych powinno mieć na 
celu: 
• poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii; 
• poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturowego; 
• poznawanie kultury, tradycji i języka państw europejskich; 
• wspomaganie rodziny i szkoły w procesie nauczania i wychowania; 
• upowszechnianie wśród uczniów zasad ochrony środowiska naturalnego oraz umiejętności 

korzystania z zasobów przyrody; 
• podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawności fizycznej; 
• upowszechnianie form aktywnego wypoczynku; 
• przeciwdziałanie patologii społecznej; 
• poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach. 

3. Wycieczki i imprezy krajoznawczo – turystyczne mogą przyjąć następujące formy: 
• wycieczki przedmiotowe – inicjowane i organizowane przez nauczycieli, poszczególnych 

przedmiotów, zgodnie z programem nauczania, w ramach zajęć lekcyjnych lub 
pozalekcyjnych; 

• wycieczki krajoznawczo-turystyczne – w których udział nie wymaga od uczestników 
przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych; 

• imprezy krajoznawczo – turystyczne, takie jak biwaki, rajdy, turnieje itp.; 
• imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wędrowne, w których udział wymaga od 

uczestników przygotowania kondycyjnego i specjalistycznego; 
• imprezy wyjazdowe - związane z realizacją programu nauczania, takie jak: zielone szkoły, 

szkoły zimowe, szkoły ekologiczne. 
4. Wycieczki i imprezy krajoznawczo – turystyczne mogą być organizowane w ramach zajęć 

lekcyjnych, pozalekcyjnych lub pozaszkolnych. 
5. Za nieprzestrzeganie przez uczniów regulaminu wycieczek szkolnych i wynikające z tego szkody 

materialne odpowiedzialność finansową ponoszą rodzice.  
6. Ilekroć w dalszej części Regulaminu jest mowa o wycieczce należy przez to rozumieć także 

pozostałe formy turystyki i krajoznawstwa określone w pkt.  
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§ 2. Organizacja wycieczek 
 

1. Dyrektor szkoły wyznacza spośród osób organizujących wycieczkę kierownika wycieczki. 
2. Osobą odpowiedzialną za organizację oraz za prawidłowy i bezpieczny przebieg wycieczki jest 

kierownik wycieczki oraz opiekunowie.  
3. Zgodę na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraża dyrektor szkoły lub upoważniony 

wicedyrektor poprzez podpisanie karty wycieczki oraz listy uczniów biorących udział w 
wycieczce.  Podpisane dokumenty są przekazywane kierownikowi wycieczki. 

4. Dyrektor szkoły może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki. 
5. Organizacja i program wycieczek powinny być dostosowane do wieku, zainteresowań, potrzeb 

uczniów i ich możliwości. 
6. Udział ucznia w wycieczce (z wyjątkiem przedmiotowych odbywających się w ramach zajęć 

lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodziców lub opiekunów prawnych (niezależnie od wieku). 
Udzielenie zgody na wyjazd dziecka jest równoznaczne z zaakceptowaniem regulaminu 
wycieczek.  

 
 
§ 3. Główne zasady bezpieczeństwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek 
 

1. Opiekę nad uczniami biorącymi udział w wycieczce sprawuje kierownik  
i opiekunowie grup. Opieka ta ma charakter ciągły. 

2. Przed wyruszeniem na wycieczkę należy pouczyć jej uczestników o zasadach bezpieczeństwa i 
sposobie zachowania się w razie nieszczęśliwego wypadku. 

3. Podczas wycieczek należy bezwzględnie przestrzegać zasad bezpiecznego poruszania się po 
drogach. 

4. Przed wyruszaniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdów oraz przybycia 
do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzględnie sprawdzać stan liczbowy uczniów. 

5. Miejscem zbiórki uczniów rozpoczynającej i kończącej wycieczkę jest parking szkolny lub inne 
wyznaczone miejsce, skąd uczniowie udają się do domu zgodnie z oświadczeniami rodziców, po 
godzinie 21:00 – wyłącznie pod opieką rodziców. 

6. Nie wolno zatrzymywać się w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia dzieci. Wyjątek – 
pisemna prośba rodzica ucznia, który będzie oczekiwał na dziecko w miejscu wcześniej 
ustalonym. 

 
§ 4. Obowiązki kierownika wycieczki 
 

1. Opracowanie: programu, harmonogramu, regulaminu. Terminowe przygotowanie i 
przedstawienie do zatwierdzenia dyrekcji szkoły dokumentacji wycieczki oraz jej rozliczenie. 

2. Zapoznanie z regulaminem wycieczki oraz z zasadami bezpieczeństwa wszystkich jej 
uczestników. 

3. Zapewnienie warunków do realizacji programu wycieczki oraz sprawowania nadzoru w tym 
zakresie. 

4. Określenie zadań dla opiekunów w zakresie realizacji programu oraz zapewnienie opieki i 
bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki. 

5. Nadzorowanie zaopatrzenia uczestników w sprawny sprzęt i ekwipunek oraz apteczkę pierwszej 
pomocy. 

6. Organizowanie transportu, wyżywienia i noclegów dla uczestników wycieczki (lub za 
pośrednictwem biura turystycznego). 

7. Dokonywanie podziału zadań wśród uczestników wycieczki. 
8. Dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki. 
9. Dokonywanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakończeniu - dla 

rodziców, uczniów i dyrektora szkoły. 
10. Dowody finansowe będące podstawą rozliczenia wycieczki (rachunki, paragony, oświadczenia 

itp.) są przechowywane przez kierownika wycieczki do końca roku szkolnego. 
 
 
§ 5. Obowiązki opiekuna 
 

1. Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami. 
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2. Współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub 
imprezy. 

3. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, ze szczególnym 
uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa. 

4. Nadzorowanie wykonywania zadań przydzielonych uczniom. 
5. Wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika. 
6. Opiekunowie potwierdzają własnoręcznym podpisem na karcie wycieczki przyjęcie 

odpowiedzialności za bezpieczeństwo powierzonych im dzieci. 
 
 
§ 6. Ramowy regulamin wycieczki i obowiązki jej uczestników 
 

1. Uczniowie dostarczają kierownikowi wycieczki pisemną zgodę od rodziców na udział w 
wycieczce szkolnej, co jest równoznaczne z zapoznaniem się i zaakceptowaniem przez rodziców 
Regulaminu wycieczek i innych imprez krajoznawczo-turystycznych w Zespole Przedszkolno-
Szkolnym w Komornikach.  

2. Uczestników wycieczki obowiązuje odpowiedni strój uzależniony od charakteru wycieczki. 
3. W czasie wycieczki obowiązują uczniów postanowienia statutu szkoły i przepisy bezpieczeństwa. 
4. Obowiązuje zakaz palenia papierosów, picia alkoholu, zażywania narkotyków i innych 

niedozwolonych używek. 
5. Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie się od grupy. 
6. Uczestników wycieczki obowiązuje punktualność. 
7. W trakcie trwania wycieczki nie przewiduje się „czasu wolnego”, a uczniowie przebywają przez 

cały czas pod nadzorem opiekunów. 
8. W czasie postoju autokaru na parkingu należy ściśle przestrzegać zaleceń kierownika wycieczki. 
9. W przypadku wyjazdów na basen oraz podczas zwiedzania muzeów, parków krajobrazowych itp. 

uczestnicy wycieczki zobowiązani są do przestrzegania regulaminów tych obiektów. 
10. W miejscu zakwaterowania należy przestrzegać regulaminu placówki. 
11. W przypadku złego samopoczucia uczeń zgłasza się do kierownika wycieczki lub opiekuna. 
12. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, będą wyciągane konsekwencje zgodnie ze statutem 

szkoły, w tym poinformowanie rodziców i zobowiązanie ich do odebrania dziecka z miejsca 
pobytu. 

13. Zabronione jest narażenie siebie i innych na niebezpieczeństwo. 
 
§ 8. Postanowienia końcowe 
 

1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajęć szkolnych 
mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez dyrektora szkoły.  

2. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowiązani są zapoznać się z regulaminem i 
harmonogramem wycieczki. 

3. W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące 
postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych. 

4. Klasowe lub grupowe wyjście uczniów poza teren szkoły, organizowane w ramach lekcji w celu 
realizacji programu nauczania nie stanowi wycieczki w rozumieniu niniejszego regulaminu. 

 
Załączniki: 
 
Karta wycieczki z harmonogramem, lista uczestników oraz zgody dla rodziców są generowane przez 
kierownika wycieczki poprzez dziennik Vulcan. 
 
Załącznik 1 - rozliczenie wycieczki szkolnej  
Załącznik 2 - regulamin wycieczki dla uczestników 
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Załącznik 1 

 
ROZLICZENIE WYCIECZKI / IMPREZY 

 
Wycieczka (impreza) szkolna do …………………………………. zorganizowana w dniu .…………...................… przez 

………………................................ 

I. Dochody 

1. Wpłaty uczestników: liczba osób …........……. x koszt wycieczki ……………. = ………………….………. zł. 

2. Inne wpłaty ……………………………………. 

Razem dochody: ………………………………………………… 

II. Wydatki 

1. Koszt wynajmu autobusu………………………………………………………. 

2. Koszt noclegu…………………………………………………………………… 

3. Koszt wyżywienia…………………………………………………………………. 

4. Bilety wstępu:  do teatru…………………………. 

         do kina…………………………… 

         do muzeum…………………………. 

         inne………………………………. 

5. Inne wydatki (jakie): ……………………………........................................................................... 

 Razem wydatki: ……………………………………………………. 

III. Koszt wycieczki (imprezy) na jednego uczestnika: ……………… 

IV. Pozostała kwota w wysokości ……………………zł  

....................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................

.......................................................... 
(określić sposób zagospodarowania kwoty – np. zwrot, wspólne wydatki klasowe, itp.) 
 
 

          Kierownik wycieczki 

 

................................................................. 

                                                        /data i podpis/ 
 

 
Uwagi o przebiegu wycieczki (np. problemy wychowawcze itp.) 

.............................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................................

..............................................................     

 Rozliczenie przyjął: 

 

.............................................................. 
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Załącznik 2 
 

REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZKI 
 

1. Uczestnicy wycieczki przychodzą na zbiórkę min. 15 minut przed wyjazdem. 
2. Wszelkie niedyspozycje trzeba zgłaszać opiekunowi; zabrania się przyjmowania leków bez 

wiedzy opiekuna. 
3. Każdy uczestnik powinien zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny. 
4. Wszyscy uczestnicy zobowiązani są do posłuszeństwa i wykonywania poleceń kierownika 

wycieczki oraz opiekunów. 
5. Opiekunowie cały czas przebywają z podległymi im grupami. 
6. Należy przestrzegać punktualnego stawiania się w miejscach zbiórek.  
7. Zabrania się samowolnego oddalania od grupy. 
8. Po każdym zakończonym punkcie programu opiekunowie zobowiązani są sprawdzić obecność 

wszystkich uczestników grupy. 
9. Wszelkie spożywanie posiłków zalecane jest tylko na wyznaczonych postojach. 
10. Zabrania się spożywania i posiadania wszelkich używek (alkohol, papierosy, narkotyki i inne); w 

przypadku stwierdzenia posiadania ich lub spożycia, kierownik wycieczki jest zobowiązany do 
powiadomienia dyrekcję szkoły i rodziców. Rodzice zobowiązani są do natychmiastowego 
odebrania dziecka z wycieczki.  

11. Należy zachowywać się stosownie do miejsca pobytu (nie śmiecić, nie krzyczeć, nie niszczyć 
przyrody, nie płoszyć zwierząt, nie rozpalać ogniska w miejscach niedozwolonych, itp.). 

12. W miejscach noclegowych należy przestrzegać wewnętrznych regulaminów ośrodków 
wypoczynkowych (cisza nocna, porządek). 

13. Dbać o bezpieczeństwo swoje i innych uczestników wycieczki. 
14. Kąpiel w akwenach możliwa jest tylko za zgodą i pod opieką opiekuna. 
15. Każdy uczestnik wycieczki powinien być wyposażony w odpowiedni strój i ekwipunek (w 

zależności od rodzaju wycieczki). 
16. Kierownik wycieczki zwraca uwagę na to, aby przez przejścia dla pieszych przechodzić zawsze 

zwartą grupą. 
17. Uczestnicy poprzez wyrażenie zgody na wyjazd zobowiązują się przestrzegać zawartych w 

regulaminie zasad. 
 
 

Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad bezpieczeństwa, będą wyciągane 
konsekwencje zgodne ze Statutem szkoły.  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 


